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Rozdzial 1. Postanowienia wstepne
§1
Polityka ochrony danych osobowych w Banku Spotdzielczym w Bydgoszczy, zwana dalej
,Polityka”, zostata opracowana na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z

przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

§2

1. Niniejsza Polityka jest dokumentem opisujacym zasady ochrony danych osobowych
stosowane przez Bank. Zakres przedmiotowy stosowania Polityki obejmuje wszystkie

dane osobowe przetwarzane w Banku, zar6wno w formie elektronicznej, jak i manualnie.

2. Bank zabezpiecza dane osobowe pod katem ochrony podstawowych praw i wolnosci oséb

fizycznych, w zwigzku z przetwarzaniem ich danych osobowych.

3. Przez bezpieczenstwo danych osobowych nalezy rozumie¢ zapewnienie ich poufnosci,
integralnosci, dostgpnosci oraz rozliczalnosci, na zasadach przewidzianych w niniejszej
Polityce i innych regulacjach wewng¢trznych, do ktorych ona odsyta, poprzez wdrozenie 1

stosowanie niezbgdnych do tego celu mechanizmoéw technicznych i organizacyjnych.

4. Bank prowadzi wykaz zbiorow danych osobowych i systeméw ich przetwarzania, wg

wzoru zamieszczonego w Instrukcji IT, ktory przechowuje 10D.

§3
Przez uzyte w niniejszej Polityce okreslenia nalezy rozumiec:
1) Administrator (danych osobowych) — Bank Spoétdzielczy w Bydgoszczy, jako podmiot,

ktory samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele 1 sposoby przetwarzania danych

osobowych,

2) Inspektor Ochrony Danych (IOD) — osoba formalnie wyznaczona przez Administratora,

posiadajagca odpowiednie kwalifikacje, wiedz¢ 1 umiej¢tnosci w dziedzinie ochrony
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3)
4)

5)

6)

7)

8)

9

danych osobowych, do ktorej zadan nalezy informowanie i doradzanie Administratorowi

w zakresie przestrzegania obowigzkow wynikajacych z przetwarzania danych osobowych;
Bank — Bank Spotdzielczy w Bydgoszczy,

dane osobowe — informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie
fizycznej (,,0sobie, ktorej dane dotycza”); mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to
osoba, ktéra mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegdlnosci na
podstawie identyfikatora takiego jak imi¢ i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o
lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz kilka szczegoélnych czynnikow
okreslajacych fizycznag, fizjologiczng, genetyczng, psychiczng, ekonomiczna, kulturows

lub spoteczng tozsamos¢ osoby fizycznej,

przetwarzanie danych osobowych — operacja lub zestaw operacji wykonywanych na
danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposdb zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju

udostepnianie, dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie,

jednostka organizacyjna — zorganizowana cz¢$¢ Banku tworzaca odrebna placowke,
ktora posiada strukture organizacyjng. W Banku jednostkami organizacyjnymi sa:

Centrala, Oddziatly wraz z Punktami Obstugi Klienta,

komorka organizacyjna — wewngtrzne elementy struktury Centrali Banku: Wydzialy,

Komorki, Samodzielne Stanowiska Pracy,

pracownik Banku — osoba zatrudniona w Banku na podstawie umowy o prac¢ lub

swiadczgca ustugi na podstawie umowy cywilnoprawnej,

Instrukecja IT - Instrukcja Zarzadzania Systemami Informatycznymi w Banku
Spotdzielczym w Bydgoszczy,

10) Instrukcja ODO - Instrukcja ochrony danych osobowych w Banku Spoétdzielczym w

Bydgoszczy,

11)zbiér danych - uporzadkowany =zestaw danych osobowych dostepnych wedlug

okreslonych kryteridéw, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest scentralizowany,
zdecentralizowany czy rozproszony funkcjonalnie lub geograficznie.



1.

Rozdzial 2. Zasady ochrony danych osobowych
§4

Zapewnienie przez Bank bezpieczenstwa danych osobowych polega na zapewnieniu:

1) przetwarzania zgodnego z prawem, rzetelnego i w sposob przejrzysty dla osoby, ktorej

dane dotyczg (,,zgodno$¢ z prawem, rzetelnos¢ 1 przejrzystosc”™),

2) zbierania danych osobowych w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasadnionych
celach i nieprzetwarzane dalej w sposob niezgodny z tymi celami (,,ograniczenie

celu”),

3) adekwatnosci 1 stosownos$ci zbieranych danych osobowych oraz ograniczenia ich do

tego, co niezbedne do celéw, w ktorych sg przetwarzane (,,minimalizacja danych”),
4) prawidtowosci i aktualnosci przetwarzanych danych (,,prawidtowo$c¢”),

5) przechowywania w formie umozliwiajacej identyfikacje osoby, ktdérej dane dotycza,
przez okres nie dluzszy, niz jest to niezbedne do celéw, w ktorych dane te sa

przetwarzane (,,ograniczenie przechowywania”),

6) przetwarzanie w sposob zapewniajacy odpowiednie bezpieczenstwo danych
osobowych, w tym ochron¢ przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem
przetwarzaniem oraz przypadkowa utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem, za pomoca

odpowiednich srodkéw technicznych lub organizacyjnych (,,integralnos¢ 1 poufnos¢”).

Rozdzial 3. Bezpieczenstwo danych osobowych

§5

. Bank zapewnia bezpieczenstwo danych przetwarzanych w systemach informatycznych 1

poza nimi.

. Szczegdtowy opis stosowanych $rodkow bezpieczenstwa znajduje si¢ w Instrukcji

ochrony danych osobowych w Banku Spoétdzielczym w Bydgoszczy oraz Instrukcji
zarzadzania systemami informatycznymi w Banku Spétdzielczym w Bydgoszczy.



Rozdzial 4. Informacja i dostep do danych
§6

. Bank zapewnia osobom, ktérych dane osobowe przetwarza, poszanowanie ich praw do:

1) uzyskania na etapie zbierania danych osobowych informacji, dotyczacych
przetwarzania jej danych osobowych.

2) dostepu do przetwarzanych danych,

3) przenoszenia swoich danych osobowych, przetwarzanych przez Bank,
4) sprzeciwu wobec przetwarzania 1 profilowania ich danych osobowych,
5) zadania sprostowania i usuwania danych,

6) otrzymywania informacji o naruszeniu ochrony ich danych osobowych,

- na zasadach i w przypadkach okreslonych przepisami prawa i regulacjami
wewnetrznymi Banku.

. Wzory stosowanych w Banku klauzul informacyjnych znajdujg si¢ w Instrukcji ochrony
danych osobowych w Banku Spoétdzielczym w Bydoszczy.

. Podjecie przez Bank dziatania w przypadkach opisanych w ust. 1 pkt 2) - 6) wymaga
uprzedniej konsultacji z IOD.

. Udostepnienie informacji obejmujacych dane osobowe osobom i organom zewngtrznym
jest mozliwe wylacznie zgodnie z przepisami prawa, w tym ustawy Prawo bankowe, za
uprzednig zgoda IOD.

Rozdzial 5. Inspektor ochrony danych osobowych

§7

. Z uwagi na gtéwna dziatalno§¢ Banku, w ktorej wykonuje si¢ operacje przetwarzania,
wymagajace ze wzgledu na swoj charakter, zakres 1 cele regularnego 1 systematycznego
przetwarzania danych osobowych znacznej ilosci osdb, Bank wyznacza Inspektora
Ochrony Danych Osobowych oraz jego Zastepcg.

. Inspektorem Ochrony Danych jest osoba posiadajaca odpowiednie kwalifikacje
zawodowe 1 wiedze fachowg oraz umiejetnosci do wypetniania zadan [0OD/ABI,
wyznaczona przez Zarzad Banku.

. Inspektor Ochrony Danych Osobowych:

1) jest wlasciwie i niezwlocznie wlaczany we wszystkie sprawy dotyczace ochrony
danych osobowych,



2) wspierany przez Administratora Danych w wypelnianiu zadan, o ktorych mowa w
Instrukcji ochrony danych osobowych w Banku Spoétdzielczym w Bydgoszezy,
poprzez zapewnienie mu zasobow niezbednych do wykonania tych zadan oraz
dostepu do danych osobowych i operacji przetwarzania, a takze zasobow
niezbednych do utrzymania jego wiedzy fachowej,

3) nie otrzymuje instrukcji dotyczacych wykonywania tych zadan,
4) nie jest odwolywany ani karany za wypetnianie swoich zadan,

5) bezposrednio podlega najwyzszemu kierownictwu administratora lub podmiotu
przetwarzajacego.

4. Postanowienia dotyczace Inspektora Ochrony Danych Osobowych stosuje si¢
odpowiednio do jego Zastepcy.

5. Szczegbdlowy zakres obowigzkéw 10D okreslony zostal w Instrukeji ODO.

Rozdzial 6. Rejestrowanie czynnosci przetwarzania

§ 8

1. Z uwagi na brak sporadycznego charakteru przetwarzania danych osobowych w
dzialalno$ci Banku oraz przetwarzanie w ramach tej dziatalnosci danych szczegdlnych
kategorii, Bank prowadzi Rejestr czynno$ci przetwarzania i1 kategorii czynno$ci, wg
wzoru z zatacznika nr 1 do niniejszej Polityki.

2. Rejestr czynnos$ci przetwarzania ma formeg elektroniczng.

Rozdzial 7. Ocena skutkéw dla ochrony danych
§9

1. Przed rozpoczeciem nowej operacji przetwarzania danych osobowych, a takze cyklicznie
(wg termindow wynikajacych z SIZ) dla juz istniejacych operacji przetwarzania, Bank
dokonuje oceny skutkdéw operacji przetwarzania dla ochrony danych osobowych (analiza i
ocena ryzyka). Szczegdlowy schemat oceny skutkéw dla ochrony danych zawiera
zalacznik nr 2 do niniejszej Polityki.

2. Analiza zawiera ponizsze elementy:
1) systematyczny opis przeprowadzanych (lub planowanych) operacji i celow
przetwarzania na danych osobowych, podlegajacych ocenie,

2) oceng, czy operacje przetwarzania sg niezbedne i proporcjonalne w stosunku do
celow,

3) oceng ryzyka naruszenia praw i wolnosci oséb, ktorych dane dotycza,



4) wskazanie 1 dokonanie oceny $rodkow planowanych do zastosowania w celu
minimalizacji ryzyka, w tym zabezpieczen oraz $rodkéw i mechanizméw
bezpieczenstwa, majacych zapewni¢ ochron¢ danych osobowych i1 wykazaé
przestrzeganie przepisoOw niniejszej Polityki 1 powszechnie obowigzujacych
przepisOw prawa, z uwzglednieniem praw i1 prawnie uzasadnionych intereséw
0s6b, ktérych dane dotycza.

3. Niezaleznie od okoliczno$ci wymienionych w ust. 1, Bank dokonuje oceny skutkow
przetwarzania w sytuacjach okreslonych w art. 35 ust. 3 RODO.

4. Dla podobnych operacji przetwarzania danych wigzacych si¢ z podobnym ryzykiem
mozna przeprowadzi¢ pojedyncza oceng.

5. Analiza ryzyka jest dokonywana przy wspoétudziale osob odpowiedzialnych za
przetwarzanie i ochron¢ danych osobowych w Banku Spoétdzielczym w Bydgoszczy,
ktére dokonujg identyfikacji zagrozen (ryzyk) i dzialan obnizajacych poziom ryzyka oraz
Inspektora Ochrony Danych. Inspektor Ochrony Danych monitoruje wykonanie analizy
zgodnie z art. 35 RODO, rekomenduje $rodki zapobiegawcze i przedstawia wyniki
analizy Administratorowi.

Rozdzial 8. Postanowienia koncowe
§ 10

1. Polityka podlega przegladom 1 aktualizacji przez 10D nie rzadziej niz raz w roku.

2. Poza planowymi przegladami, niniejsza Polityka podlega obowigzkowej aktualizacji
w przypadku zmian przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych lub zmian
w funkcjonowaniu Banku, majacych wptyw na system zabezpieczenia danych osobowych.



